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Vedi segnatura di protocollo Jerzu, 07/02/2024
Circolare n. 34

Ai Docenti coordinatori

Ai Docenti Tutor dell’orientamento
All’ufficio alunni

Atti/Albo/sito

TUTTE LE SEDI

OGGETTO: Indicazioni sulle modalita di firma e monitoraggio delle ore di orientamento nel Registro
Elettronico.

Con la presente si ricorda a tutti i docenti che le attivita curricolari rientranti, a parere del CC ed in
coerenza con quanto inserito del PTOF, nella quota annuale delle attivita di orientamento (minimo 30 ore)
vanno registrate nel registro elettronico, all’atto della firma, inserendo la dicitura “orientamento” dal
menu a tendina. Si invitano pertanto tutti i docenti a verificare che le ore effettuate fino ad ora siano state
adeguatamente registrate.

Si comunica inoltre che e disponibile nel Registro Elettronico Spaggiari, una nuova funzione per tutti i
docenti coordinatori, che consente di monitorare le ore di orientamento effettuate per I'appunto
all'interno di ciascuna classe.

La nuova funzione ¢ stata introdotta nel menu principale con la voce “Reportistica assenze e lezioni”

" REPORTISTICA ~ Reportistica assenze e lezioni

: Assenze e lezioni

Questa nuova funzione consente di visualizzare una serie di report (come le assenze degli studenti, le
assenze settimanali, ecc.) relativi alla classe o alle classi coordinata/e, tra cui anche le lezioni firmate con
il descrittore “Orientamento”.

Bastera filtrare la voce “Lezioni di orientamento”, e selezionare il plesso e la classe di cui si & coordinatore,
per visualizzare la lista delle lezioni firmate con il descrittore “Orientamento”. In alto a destra si potra

visualizzare anche un conteggio di tali ore:
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Lezioni orientamento v 0000000005 - "INFOSCHOOL" PLESSO SC. Sv 3W SECONDARIA | GRADO v
Ore PCT I prientamento :
Totale 2
Data Ora Docente Tipologia Argomento
11-10-2023 14(3)  GIULIA CAVALLARO PCTO - Orientamento ITALIANO : Appre
06-11-2023 17(2)  DILETTA QUAGLIOTTI Orientamento GEOGRAFIA :

Tramite I'icona “Export” in alto a destra, infine, sara possibile scaricare in excel i dati visualizzati
nell’'interfaccia.

Inoltre, poiché I'Istituto dovra caricare in una sezione apposita del Portale SIDI, il riepilogo delle ore di
orientamento effettuate in ciascuna classe nel corso del corrente anno scolastico, sara cura dei docenti
coordinatori inviare periodicamente il riepilogo delle ore di orientamento, (scaricato in excel dal
Registro Elettronico), all’Ufficio Alunni per il caricamento dei dati suddetti nel Portale.

Il riepilogo delle ore effettuate nel corso di questa prima parte dell’anno scolastico dovra pervenire
entro sabato 9 marzo. Quello relativo invece all’ultima parte dell’anno dovra pervenire entro sabato
15 giugno.

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Alessandro Bianco
Firmata digitalmente ai sensi del Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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