Protocollo 0011942/2022 del 28/11/2022

ISTRUZIONI MODULISTICA PER RICHIESTA PERMESSI/FERIE

1 ACCEDERE A CLASSE VIVA - INSERIRE LE CREDENZIALI DI ACCESSO — USERNAME E PASSWORD

2 CLICCARE SULLA VOCE RICHIESTE

3 CLICCARE SUL + EVIDENZIATO IN VERDE
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4 COMPARIRA’ UN MENU CON LA RICHIESTA DA INSERIRE

ASSENZA PERMESSO

PERMESSO

NEL CASO S| VOGLIA PROCEDERE CON RICHIESTA DI PERMESSO:

5 CLICCARE SU PERMESSO POI SU ‘ (A DESTRA) PER SELEZIONARE LA TIPOLOGIA —
COMPARIRA’ LA VOCE DIPENDENTE:RICHIESTA PERMESSO

6 CLICCARE POI SU\ (A DESTRA) PER SELEZIONARE LA TIPOLOGIA: PERMESSO PER LA
SOMMINISTRAZIONE DEL VACCINO

7 SELEZIONARE | GIORNI DAL- AL O LE ORE UTILI IN BASE AL PERMESSO/FERIE/ASSENZA

8 CLICCARE SU INSERISCI E LA RICHIESTA VERRA’ INOLTRATA —COMPARIRA’ LA SEGUENTE
SCHERMATA

PERMESSO

9 UNA VOLTA INVIATA LA RICHIESTA APPARIRA’ UN MESSAGGIO DI QUESTO TIPO

vodafone IT* || = @ © B379% W) 11:40

Autorizzate nullat Rifiutate ‘ Data richiesta decrescente

Data Richiesta Durata Stato

022  Richiesta 7584 1:00 H
DIPENDENTE: RICHIESTA PERMESSO
PERMESSO RETRIBUITO PER L MMINISTRAZIONE DEL VACCINO CONTF

emy eterminal
Dal 07/02 ore 13:00 al 07/02 ore 14:00



LA STESSA PROCEDURA E’ APPLICABILE AD OGNI TIPOLOGIA DI ASSENZA



